SMERNICA
& 12010

Systém vedenia uctovnictva a

obeh uétovnych dokladov

Vypracovala @ Ing. Handlovicova Anna

Dia: 01.01.2010 ~
Podpis: S Homilrriiey
Schvalil: Frantisek Ziga -Statutdr obee

Dia: 01012019~
1..&?1 a\\ o

A.  Uvodné ustanovenia
A.1. Utel a dovod vydania predpisu

S ciel'om uréenia jednotného postupu pri priprave. spracoy dvani a actovani uctovnych
dokladoy a realizicie uétovnych zapisov v Obei Bystrany { OcU Bystrany ) sa vydava tato
smernica so vieobeenymi zasadami Gtovania. Smernica je povazovana za Gétovny zaznam
a je sicastou Getovne; dokumentacie Obce Bystrany.

A.2. Definicia pojmov

actovny doklad preukazatelny uctovny zaznam s nalezitostami podla § 10 zdkona
& 431 2002 o uctovnictve pisomne] forme alebo technicke forme

b) uEtovny zapis aetovny zapis o zauctovani uétovného pripadu

¢) uftovny zaznam idaj zaznamenay ajicu  informaciu tvkajucu  sa predmetu
Getovnictva alebo sposobu jcho vedenia ( uctovny doklad. Gétovny zipis. actovna
kniha. odpisovy plan. inventurny stpis Gctovny roz rh. G¢tovna zavierka. vyrond
sprava apod. )

netovny _:..1.._.._ vznik urditej skuto¢nosti _.,.r:_:n..._ < stavu a pohy bu majetku. stavu
a pohybu  zavizkov. rozdielu majetku  a zavizkov. VYROSOv. nakladov. prijmov.
vvdavkov. vysledku hospodarenia
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A.3. Suvisiace predpisy

41 aktivne derogicie — ziadne

b) pasivne derogacie - ziadne

¢) nadradené predpis)

akon &. 431/2002 Z.z. 0 actovnictve ( dale len zakon o uétovnictye )

- opatrenic MF SR . ktorym sa ustanovujl podrobnosti 0 postupoch u¢tovania
a rameovej GEtovne) Osnove uctujueich v sustave _..c»_,:._:r..:: uctovnictva

B. Vseobecné a osobitné ustanovenia
B.l.  Systém vedenia uétovnictva

Obec Bystrany vedie uttovnictvo y sistave podvojneho aétovnictva od 01.01. 2003,
Uictovnym obdobim je kalendarmny rok.

Uctovnictvo sa vedie v slovenskom jazyku. Uctovny doklad vyhotoveny v inom ako
slovenskom jazyku ( napr. fuktira zo zahranicia ) bude v ramei veenej kontroly bezodkladne
po obdrzani prelozend do slovenskeho jazyka.. Preklad je prilohou G¢toy ného dokladu.

Usek ckonomiky po predchadzajice] kontrole a schvileni adtovnyeh  dokladov
zodpovednymi pracovnikmi. zabezpetuje ich suhrmné spracovanie. Povinnostou je viest
uétovnictvo uplne. preukazatelnym sposobom a spravne tak. ako to vyplyva 7 jednotlivych
ustanoveni zikona o uctovmetve d postupoy uctoy ania.

Na vedenie uctovnictva sa pouzivaju prostriedky vypodtovej techniky a technickych
nosicov dat. Na vedenie Gctovnictya sa pouziva ckonomicky softver.

Skutoénosti. ktoré s predmetom Getovnictva sa dokladuji actovnymi - dokladmi.
Uétovné doklady vyhotovuji pracovnici zodpovedni za vznik actovného pripadu, resp.
pracovnici zodpoy edni za zaudtovanie uctovného pripadu. ato bezodkladne po uskutoéneni
actovného pripadu podla §2 postupoyv uctoy ania. resp. od zistenia skutocnosti. ktoré sa nimi
dokladuju. Uctovny doklad v pisomnej forme musi obsahovat’ ndlezitosti podla § 10 ods. 1
pism. ) az g zakona 0 uctovnictve.

Podpisovy zdznam p luinej osoby, ktory musi byt uvedeny na altovnom
doklade, sa tvori viastnoruény m podpisom a Gitate'nym uvedenim mena a priezviska.

Ak uctovny doklad Jizi sudasne ako danovy doklad. musi obsahovat daldie
nalezitosti podla § 15 a § 16 zikona C. 289/1995 Z.z. o dani 7 pridanej hodnoty v zneni

neskorsich predpisov. V pripade straty uctov ného dokladu sa zan pov azuje aj opis. fotokopia.
cestné prehlasenie o strate s ud edenim pravdivych udajov. Ak uctovny. resp. dafovy doklad je
zaroven dokladom vstupujueim do externého prostredia mimo obec (odoslané fakuwiry a
pod. ). musi obsahovat’ vietky nalezitosti podla § 3 a Ohchodného zakonnika.

Pred  zauctovanim  uctov nych  dokladoy dochadza K preveroy aniu  pripustnosti
hospodarskych a Gctoy nych operacii . Bez kontroly a schvalenia nesmie byt' aétovny
doklad zanétovany.

Uctovné zdpisy o uctovnych pripadoch sa vy konavaju iba na zaklade ocislovanych
uctovnyeh dokladoy. ato iba v uctovnych knihach podra § 12 zakona o U¢tovnictve. Ugtovny
zapis  nemoze by { vykonany mimo actovnych  knih. - Uctov né zapisy musia byt
saznamenivane priebezne. bezodkladne po vyhotov eni. resp. obdrzani actovného dokladu.
Ni¢ je dovolene zasahovat” do chronologie UCtoy nych zapisov. nic je dovolene menit’ a
upravovar povodné (Etovné  Zapisy. Pripadni opravu je mozné realizovat’ iba novym
Gétovnym  zapisom. Uttovne zapisy sa vvkonavaju zrozumitelne. prehladne a sposobom
sarucujucim ich trvanlivost’. Opravy v actovnyeh dokladoch. uttoy nych knihach a v ostatnych
uctovnyeh  zaznamoch nemozu viest K neaplnosti. nepreukazate/nosti - a nespravnosti
(ctovnictva, Kazda oprava musi byt realizovana jednoznadnym sposobom 2 musi byt
parafovana podpisoyym zaznamom pracovnika. Ktory tito opravu uskutoénil.

Zodpovedni pracovnici oznacia udtovné doklady. uctovné knihy a ostatné uctovné
Ziznamy svojim nazvom a usporiadavaju ich tak. aby bolo zrejmé. ze sit kompletné a ktorého
actoy ného obdobia sa tykaju.

Pre potrebu aétovania aétovnych pripadoy sa 7« stavuje uétovny rozvrh.

B.2. Zoznam uétovaych knih
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Vsilade s § 12 zakonma o uttovnictve Obec Bystrany Uttuje Y denniku

a hlavnej knihe.
Dalsimi knihami pouzivanymi pri vedeni uctovnictva s

uctony

- pokladni¢na kniha

- kniha socialneho fondu

- kniha doslych faktar

. kniha odoslanych fakir

. kniha doslej a odoslanej posty

B.3. Zoznam pouZivanych ¢iselny ch znakoy, symbolov a skratiek

Uetovné doklady si oznatované a cislované nizsie uvedenym sposobom. Cislovanie
poradovymi ¢islami musi byt zhodné so Zapismi v uctovny ch knihach.

DF 50/ X/rok dodavatel'ska faktara - beznd

DF 60/ X /rok dodavatel'ska fuktora - dobropis. tarchopis

DF 70/ X'rok dodavatel'ska faktura - zalohova. preddavkova

V10/X vydavkovy pokladn. doklad podl'a poradia-v vdaj v hotovosti
P10 X prijmovy pokladn. doklad podla poradia prijem v hotovosti

IDZAP /X

interny doklad ~ vzajomne zapocty pohladavok a zaviizkov

1IDDaP X interny doklad a¢tovanie dani a poplatkoy
IDOPR X interny doklad — opravné doklady
[DPRE "X interny doklad preuctovaci doklad - spravidla v ramei analyt.

IDZMA) ' X
IDVMAL /X
1IDODP /7

IDMZDY / Z

interny doklad zaradenie majetku do uzivania

interny doklad vyradenie majetku 2 uzivania

odpisy DHM - automatizovany prevodovy subor 2 podsystému
DHM do a¢tovnictva

automaticky  prevodovy sabor 7 podsystému mzdy  do

uétovnictva
IDPHL. 1 Z interny doklad — uctov anie PHL - tankovanic ce7 kreditné karty
Slovnaft
IDOST X interny doklad ~ ostaine uctovné pripady. ktore nepatria do
ostatnych skupin
KZ X rok kupne zmluvy
12X rok lizingové zmluvy
NZ X rok zmluvy o najme
/oD X rok zmluvy o dielo
BUL'Y ¢, actu
BU2/Y ¢.uctu
BU3Y ¢ uctu
Skratky:
X -poradové ¢islo actovného  dokladu, u fakuar zhodné s evidencnym
cislom faktury
/ - &islo je towozne s kalenddarnym mesiacom. ktorého sa uctovny pripad
tyka
Y &islo bankového vypisu

a
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Zoznam aétovnych knih a zoznam pouzitych znakov. symbolov a skratiek sa
udrziava v aktualnom stave pre prislugné uctovne obdobie. V pripade zavedenia novej
actovne]  knihy. v pripade pouzitia nového snaku. symbolu  alebo skratky je
povinnostou zodpovedneho pracovnika bez zbvtoéného odkladu wito skutocnost’
oznamit’  nadriadenému a spravcovi  1ejto smernice.  Ktory zabezpeli prisludne
doplnenie. V pripade skondenia pouzivania urdite] actovnej knihy. znaku. symbolu
alebo skratky je povinnostou zodpovedného pracovnika bez zbytoéného odkladu tato
skutoénost oznamit nadriadenému  a spraveovi tejto  smernice. ktory zabezpeci
prislusnii opravu a uv edie sa datum skongenia pouzivania ).

OBEH UCTOVNYCH DOKLADOV

Obehom uétovnyeh dokladov sa rozumie ich vznik. postupné odovzdavanie,
s..ﬁr::E:._.... schvalovanie a to od okamihu ich vystavenia alebo dorugenia. az po ich
(ictovanie a archivaciu.

Ucelom tejto smernice je zabezpetit ply nulost’ prac pri spracovay ani a zauctovani
vietkych adtovnych dokladov tak. aby bola zabezpecend aplnost. spravnost.
preukazatelnos *. zrozumitelnost’ a irvalost” vykdzania a pouZitia véetkych finanenych
prostriedkoy

/a hospodarenie s rozpoétovymi prostriedkami zodpoveda Statutar rozpoltove]
organizicie. ktory v zmysle organizatn¢ho poriadku rozpottovej organiz urcuje
zodpovednost’ jednotlivych zamestnancot na vykonavanie operacii v stlade s
rozpoctom.

Kuzdi zlozka organizalnej gruktary organizicie je povinna \ ytvarat’ vhodné
podmicnky pre aplné a veasné spracov anie uctovnych dokladov a zabezpecit’ich
veend @ formalnu spray nost.

Uétovny doklad

Uétovaym dokladom je preukazatelny étovny ziznam. ktory musi obsahovat
podla ustanovenia § 10 odsek T /L zdkona ¢.431 2002 Z. 7. 0 GEtovnictve v zneni
neskorsich predpisov
a. slovné a ciselné oznacenie Gétovneho dokladu,
b. obsah Getovného pripadu a oznacenie jeho acastnikov.
¢. pehaznu sumu alebo udaj o cene za mernt jednotku a vy
d. datum vyhotovenia actovného dokladu.
. datum uskutocnenia uctoy ného pripadu. ak nie
vyhotovenia.
. podpisovy zaznam osoby zodpovednej za actovny pripad v actov nej jednotke a
podpisovy zaznam osoby zodpovednej 23 jeho zauctovanie.
g, oznalenie aétov. na ktorych sa actoy ny pripad Zzatctuje v uétovny *h
jednotkach uétujucich v sastave podvoineho actovnictva. ak to nevyplyva z
programoy ¢ho vybavenia.

jadrenie mnozstva.

> zhodny s datumom

Uctovna jednotka je povinna vyhotovit” uctov ny doklad bez zbytoéného odkladu po

zisteni skutoénosti. ktord sa nim preukazuje.
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Kazdy Gctovny zapis musi byt doloZzeny actovnym dokladom.
U&tovny zaznam

Podla zakona &. 431/2002 Z. 2.0 Gctovnictve v zneni neskorsich predpisov. uctovna
iednotka je povinnd viest Getovnictvo ako sustavu aétovanyeh ziznamov.
[I¢tovnymi zaznamami sl najmi uctovné doklady. aétovné zapisy. uttovné knihy.
odpisovy plan. inventurne supisy. GCLOVY TOZY rh. Getovna zavierka ...

Udtovny zaznam moze mat pisomni alebo technicki formu. Obidve formy
(ctovneho zaznamu su rovnocenne.

/a preukizatel'ny Gctovny zaznam podla ustano enia § 32 ZU zikona £.431/2002 Z.
2 o Udtovnictve sa povazuje iba uctovny zdznam :
a. kiorého obsah priamo dokazuje skutotnost.
b. ktorého obsah dokazuje <kutoénost’ nepriamo obsahom inych preukazatelnych
uctovnych zaznamov.
¢. preneseny spdsobom podla § RRIVARRFS spina poziadavky podla pismena a)
alebo pismena b).

Oprava aétovaného zaznamu

Oprava actovneho saznamu sa musi vykonat tak. aby bolo mozné urdit’ zodpovednt
osobu. ktord vykonala pristusna opravu. den jej vykonania a obsah opravovaného :

actovneho zaznamu pred opravou aj po oprave. Oprava v Gftovnom zazname nesmie
viest k neuplnosti. nepreukizatelnosti. nespravnosti. nezrozumitelnosti alebo

neprehladnosti Gctovnietva.

Na opravu uctovneho zipisu treba vady yhotovit' uctovny doklad.
Preskimavanie aétovayeh dokladoy

Uctovné doklady sa preskumay aji zasadne pred ich zat¢tovanim.

Uetovne doklady sa preskumay aju z hl'adiska :

veeného : Preskumanie veenej sprav :ow:_“_n:::.,.n_acr_u..r: z?éﬂ:im—.i.s_:

adajov z hladiska opravnenosti actovného pripadu. Za spravnost’ aetovného pripadu
je vzdy sodpovedny konkrétny zamestnanec. ktory aétovny pripad nariadil alebo
schvalil, Pri kontrole veene; spravnosti uctovnych dokladov sa zistuje spravnost’
vietkveh adajoy obsiahnutych v Gétovnych dokladoch. pricom sa {uje sulad
obsahu uétovych dokladov so skuto¢nost’ou napr. spravnost’ uvedeného mnozstva a
ceny. dodrzanie zmiu nych podmienok. spray nost’ vypottu giselnych udajov a pod.
Podpisom vecnej sprav nosti potvrdzuje zodpoy edny zamestnanec spravnost’
aetovného dokladu podia overenia skutoénosti a jei sosuladenie s objedndvkou.
dodacim listom. dohodou o cene. smluvou. rozpisom vykonany ch prac... Ak
zamestnanec zisti nesulad uctovného dokladu so skutocnostou je povinny odstranit’
nedostatky s dodavatefom (reklamacia). Preskimanie vecnej spravnosti vykonava
actovnik obee. to potvrdi sy ojim podpisom na schval'ovacej peciatke alebo

b.

C.
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platobnom poukaze. Preskiimanie vecnej spravnosti pri pokladni¢nych dokladoch
vykoniva pokladnik obce. ¢o potvrdi svojim podpisom na schval'ovacej petiatke
alebo platobnom poukaze.

formalneho : Preskumanie formalnej spravnosti uctovného dokladu spogiva
Zistovani toho. i uctovné doklady obsahuja vietky zikonom predpisanc¢ nilezitosti a
ostatné poziadavky kladené na aetovné doklady. Kontroluje sa tieZ, &i uz boli vecne
overené. Zistuje sa uplnost’ a nalezitosti uctovnych dokladov. dodrzanie zasad o
oprave uétovnych dokladov (prepisovang. negumované. nezatierané _..). Preskiamanie
formilnej spravnosti vykoniva aétovnicka organizicie. ¢o potvrdi svojim
podpisom na schy alovacej peciatke alebo platobnom poukaze.

pripustnosti : Pripustnostou sa rozumie zodpovednost’ zamestnancoy 7za to. 2¢
hospodarske a u¢tovné operacie su v sulade so vieobecne platnou pravnou upravou.
osobitnymi opatreniami a nariadeniami (napr. pefiaznych dstavov ...) prikazmi
starostu. véeobeene zaviiznymi nariadeniami obce. s Eerpanim finanénych
prostriedkov 7 rozpoctu. Preskiamanie pripustnosti opericii vykondva zamestnanec
zodpovedny za rozpotet, (blizsie $pecifikovane v smernici o finanénej kontrole )
alebo §tatutar obcee.

Vlastny obeh @étovych dokladov
Zmluvy - schvaluje a podpisuje Statutdr obce.
Objednivky - si sucastou fakuary. schvaluje a podpisuje Statutar obce.

Dodavatel'ské faktary

a. Vietky doslé faktary denne prebera uctov nicka rozpottovej organizacie od
zamestnanca povereného evidoy anim doslej posty.

b, Ugtovnicka doslé faktiry v casovom poradi zapise do knihy doslych faktar.
Kazda faktara bude obsahovat odtlacok schvalovacej peciatky alebo platobny
poukaz..

¢. Uttovnicka preskima veena spravnost’ uctovny ¢h dokladov a pripustnost’
operdcii a potvrdi ju svojim podpisom na schy alovacej peciatke alebo
platobnom poukaze.

d. Uctovnicka organizacie preskuma formilnu sprayvnost’ G¢tovny ch dokladov a
potvrdi ju svojim podpisom na schy alovacej peciatke alebo platobnom
poukaze.

¢. Uctovnicka organizicie po preskumani vecnej a formalne] spravnosti
aetovnyeh dokladov a pripustnosti opericii doplni schvalovaciu pe¢iatku alebo
platobny poukaz :

+ predKkonticiou 1.j. oznaci 0ty na ktorych sa aétovny pripad zauctuje.
« rozpoétovou klas fikdciou 1.j. oznaci Ekonomicku klasifikaciu pri
prijmoch: oznadi Ekonomickti a Funkénu klasifikaciu pri vydav koch.

{ Dosla faktura jc takto pripravend K thrade bezhotovostnym prevodom. Uhrady
realizuje Gétovnicka poverena liky idaciou faktar formou Prikazu na uhradu.
Prikaz na Ghradu podpisuje- Statutar obee. Sahlas s finanénou opericiu dava
Statutar obee.

g Ugtovnicka zauctov ané dodavatel'ské faktary ulozi do zarad'ovaca (tzv.
sanonu). kory sa odlozi do priruéného archivu.

Odberatel’ské faktary




4. Odberatel'ské faktury vystavuje uctov nicka organizacie za dodiy ky prac a
sluzieb v ramei hlavnej alebo _xﬁaru_n_.mr& Zinnosti po schvaleni Statutarom
obee.

b. Vystavené odberatel'ské faktiry musia mat’ ndlezitosti uttovného dokladu.

Uetovnicka zodpoveda za veena a Eiselnu spravnost a aplnost” udajov.

Vystavené odberatel'ské faktry v tasovom poradi zapise do knihy odoslanych

faktur a zabezpedi odoslanie faktary odberatelovi.

4. Uctovnicka organizicie zaudtovane odberatel'ské faktiry ulozi do zarad'ovaca
(tzv.Sanonu). ktory sa odlozi do priru¢ného archivu.

g

5. Styk s pefiaznymi astavmi

Pri bezhotovostnych platbach su platobnymi dokladmi prikazy na {ihradu. Prikazy na dhradu
podpisuji vZdy dve osoby. ktorych mend. funkcie a podpisy st uvedené v Podpisovom vzore
pre disponovanie s prostriedkami na {ictoch organizacie. Po zatdtovani bankovych vypisov
uctovnicka ulozi bankové vypisy do zarad’ovaca (1zv. Sanonu). ktory sa odlozi do priruéného
archivu.

6. Pokladniéné doklady

Prace suvisiace s pokladni¢nou agendou vykonava pokladnik organizdcie. Tento zamestnance
je hmotne zodpovedny 7a sverené hotovosti a ceniny.

Pokladnienymi dokladmi pre acely tejto smernice sa rozumejli prijmove pokladni¢né doklady.
vvdavkove pokladniiné doklady a pokladnitna kniha. Pokladnik organizacie zodpoveda za
veent a ciselnd spravnost v tavenych pokladnicny ch dokladov. Pokladnicné operacie
zas/namenava v ?.r_:»_:mn:& knihe. Za kazdy den. ktorom vznikli pokladni¢né opericie.
vykona do pokladni¢nej knihy zapis 0 sostatku pokladnienej hotovosti. Pokladnik predlozi
aétovnicke listy z pokladnicnej knihy s prislusn¥mi prilohami na saactovanie. Uttovnicka
preveri pripustnost’ pokladniénej operacie a formalnu spravnost’ _.Er_ma_._._nzmn: dokladov.
Overi ¢ suma na ?.r_sgzazc_: doklade je riadne zdokladovana. L¢tovnicka zodpoveda 7a
spravnu predkonticiu uctov nych pripadov. Po zauctovani pokladniénych dokladov ugtovnicka
ulozi pokladnicné doklady do zarad'ovaca (12V. sannu). ktory sa odlozi do priruéného
archivu. Blizsic specifikovanic - Smernica o vedeni pokladnice.

7 Interné doklady

Interné doklady musia obsahoy af’ nalezitosti t¢tovneho dokladu podla ustanovenia § 10
odsek 1 ZU zakona £.431/2002 Z. 7. 0 GEtovnictve sneni neskorsich predpisov. Medzi
interné doklady patria vietky tie doklady. ktoré sa vyhotovuji pri uctoy nych opravich
povadnych actovayeh zapisov. stormnd actovnych zapisov. rozdelenie vysledku hospodarenia.
worba a prevody medzi fondmi. zaradenie majetku do pouzivania. zauctov anie odpisov
majetku. spotreba materialu. zavereené Zapisy. Po zauctovani internych dokladov Gétovnitka
ulozi interne doklady do saradovaca (1zv. Sanonu). ktory sa odlozi do priruéneho archivu.

8. Mzdové doklady
4. Podkladom pre zaGétoy anie miezd su nasledovné zostavy -
.«  rekapitulécia vyplateny ch miezd.

+ rekapitulicia zrdzok z miezd.

« rekapitulacia o poistnom za zamestnanca a Jamestndvatela a vykazy do
poistovni.

«  hromadné prikazy na uhradu.

b. Podklady odovzda mzdova Gétovniéka do uctame na zauctovanie. Po
zanétovani mzdovych podkladoy actovnicka prispevkovej organizacie uloZi
mzdové podklady do zarad'ovaca (1zv. anonu). Ktory sa odlozi do priruéného
archivu.

0. Inventarizicia majetku
Inventarizicia majetku je rieend samostatnou vnutornou (internou) smernicou.
10. Evidovanie, aétovanic a odpisovanie majetku

Evidovanie. odpisovanie a actovanie majetku je riesené samostatnou vnatornou (internou)
smernicou.

11. Cestovné nahrady
Cestovne nahrady s rie§ené samostatnou vnutornou (internou) smemicou
Uchovivanie a ochrana iétovnej dokumenticie
I, Uctovna jednotka je povinnd zabezpetit ochranu U¢toy nej dokumentécie proti strate.
ideniu alebo poskodeniu. UEtoy na jednotka je tiez povinna zabezpetit ochranu
prostriedkoy . nosico informacii a programového vybavenia pred ich zneuzitim.

poskodenim. Zni¢enim. neopray nenymi zdsahmi do nich. neoprivaenym pristupom 3
nim. stratou alebo odcudzenim.

[

{étovné zaznamy sa uchovay aji podla ustanovenia § 35 odsek 3 /1. zikona €.
43172002 Z. 7. 0 Gctovnictve.

3. Ugtovné doklady. pokial sa s nimi pracuje su ulozené v priruénom archive. Obvykle
je to do ukondenia uzavierkovych prac za prislusné G¢tovné obdobie. V pripade
potreby mozu byt uctovné doklady v prirucnom archive aj dihsie. Ked' uz nie st

actovné doklady denne potrebne pri praci v uctarni, ulozia sa do aétovného archivu.

4. Na nakladanie s u¢tovnou dokumentaciou sa vztahuju vieobecné predpisy 0

archivnictve.

Podpisové vzory

|, Sicastou smernice st aj podpisove vzory osob:
« opravnenych schvalovat hospodarske a (¢tovné operdcie.
« opravnenych preskimay at’ vecni a formalnu spravnost’ (ctov nych dokladov.
«  pripustnost operdcii.
« opravnenych podpisovat objednay ky a zmluvy.




Gétami v penaznyeh ustavoch.

«  ktoré maji dispoziné pravo s
kladni¢nou hotovostou.

o ktoré maji dispoziné pravo s po
« opravnenych povolovat pracovnu cestu.

Spoloéné ustanovenia

1. Pokial nie je podrobnejdia aprava. pouziju sa primerane ustanovenia zakona
¢.4312002 / .z. 0 Gdlovnictve.

2. Zamestnanci. rozpoctoy ¢j organizacie. ktori prichadzaju do sty ku s finanénymi
prostriedkami musia mat’ uzavreté Dohody o hmotnej zodpovednosti.

Zidvereéné ustanovenia

1. Tento predpis je sucastou vautormného kontrolného systému obee a podlicha
aktualizacii podla potrieb a smien kompetencii a zodpoy ednosti,

Ustanoveniami tohto predpisu st povinni riadit’ sa vietel zamestnanci obee

4 4 /
FrantiseK Ziga
Starosta obce




